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  نامه كارشناسي ارشد و رساله دكتري ضوابط تدوين پايان

  دانشگاه شهيد باهنر كرمان
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  رساله دكتري/ كارشناسي ارشددستورالعمل تنظيم و نگارش پايان نامه 

 دانشگاه شهيد باهنر كرمان 

        
        

        مقدمهمقدمهمقدمهمقدمه
پايان نامه به عنوان بخشي از فعاليت هاي لازم براي دريافت درجه در رشته و مقطع تحصيلي مربوطـه اسـت و        

از آنجا كه دانشجويان دوره هاي تحصيلات تكميلي اغلب براي نخسـتين  . ودبايد به طور منطقي و علمي نوشته ش
بار و به صورت رسمي زير نظر استادان خود به پژوهش علمي مبادرت مـي ورزنـد، بـراي آشـنايي بـا چگـونگي       

رساله و براي ايجاد هماهنگي بيشتر بين گروههـا و يكسـان سـازي آن از نظـر شـكل      / نگارش و تدوين پايان نامه
لازم است دانشـجويان گرامـي   . اهري، نحوه تايپ، صحافي و صفحه پردازي، شيوه نامه حاضر تنظيم شده استظ

در تدوين نهايي پژوهش خويش همه نكات و اصول اين شيوه نامه را به جـز مـواردي كـه اختيـاري اعـلام شـده       
رساله غير منطبق بر ايـن ضـوابط   / گفتني است تحصيلات تكميلي دانشگاه از قبول پايان نامه    .است، رعايت كنند

  .كندداري ميخود
  

        ييييارشد و رساله دكترارشد و رساله دكترارشد و رساله دكترارشد و رساله دكتر    يييينامه كارشناسنامه كارشناسنامه كارشناسنامه كارشناس    پايانپايانپايانپايان    كليكليكليكلي    اختاراختاراختاراختارسسسس

        ها  ها  ها  ها      ها و ترتيب آنها و ترتيب آنها و ترتيب آنها و ترتيب آن    بخشبخشبخشبخش - - - - 1111

  روي جلد -الف
  .)1پيوست ( جلد پايان نامه يا رساله بايد مطابق با صفحه عنوان تهيه گردد
 زرشكي ساده و پررنگزرشكي ساده و پررنگزرشكي ساده و پررنگزرشكي ساده و پررنگو دكتري و دكتري و دكتري و دكتري كارشناسي ارشد كارشناسي ارشد كارشناسي ارشد كارشناسي ارشد ن قابل ذكر است كه جلد گالينگور پايان نامه براي دانشجويا

  .است
   صفحات مقدماتي –ب 

  صفحه سفيد •
  .گيردبعد از جلد و همچنين در آخر پايان نامه قبل از جلد صفحه سفيد قرار مي

  ...صفحه بسم ا •
 و بـا فونـت    اين صفحه بعد از صفحه سفيد قرار مي گيـرد و بايسـتي بـه شـكل سـاده و مشـخص صـفحه آرائـي        

BZar48 از به كار بردن هرگونه كادر و تزئين در اين صفحه خودداري شود. شود نوشته.   
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        صفحه عنوان صفحه عنوان صفحه عنوان صفحه عنوان  •

نـام و نـام خـانوادگي    عنوان پايـان نامـه،    ،بخشنام دانشكده، نام  ،شهيد باهنر كرمانبه ترتيب شامل آرم دانشگاه 
تـاريخ تهيـه پايـان     مشـاور و د تيااسوادگي استاد يا نام و نام خانراهنما،  دتيايا اس نام و نام خانوادگي استادمولف، 

د تيدر درج نـام اسـا   .را نشـان مـي دهـد    ذكر شـده  ترتيب موارد 1111پيوست پيوست پيوست پيوست  .مي باشدماه و سال  نام به صورتنامه 
 پـيش از  "مهنـدس "و يا  "دكتر"فقط عنوان و زيپره) سركار خانم ي،جناب آقا(القاب  كاربردراهنما و مشاور از 

اگر بيش از يك استاد راهنما و يـا اسـتاد مشـاور در راهنمـايي پايـان نامـه        .استفاده شوداستاد  ينوادگنام و نام خا
 ديو سـف  اهيبهتـر اسـت از آرم س ـ   در صفحه عنـوان  .اند، نام آنها به ترتيب زير يكديگر قرار گيرندمشاركت داشته

 آبـي رنـگ  ي صـورت گيـرد از آرم   اگر چاپ صفحه بـه صـورت رنگ ـ   .استفاده شود شهيد باهنر كرماندانشگاه 
 .استفاده شود

        ))))ججججفرم فرم فرم فرم ((((صفحه تاييديه اعضاء كميته داوران صفحه تاييديه اعضاء كميته داوران صفحه تاييديه اعضاء كميته داوران صفحه تاييديه اعضاء كميته داوران  •
نيازي به تهيـه   .كنيدمراجعه  2222پيوست پيوست پيوست پيوست امضا مي شود براي آگاهي بيشتر به  داوران اين صفحه توسط اعضاء كميته

مربوطه دريافـت كنـد و   گروه  اين صفحه توسط دانشجو نيست و دانشجو بايد پس از دفاع، تكميل شده آن را از
  . بقيه نسخه ها كپي اين صفحه آورده شود در يك نسخه پايان نامه، فرم اصلي و در

        صفحه منشور اخلاق پژوهشصفحه منشور اخلاق پژوهشصفحه منشور اخلاق پژوهشصفحه منشور اخلاق پژوهش •
  . آورده شود "د"در صفحه  ))))3333پيوست شماره پيوست شماره پيوست شماره پيوست شماره ((((اين صفحه مطابق نمونه 

        صفحه تعهد نامهصفحه تعهد نامهصفحه تعهد نامهصفحه تعهد نامه •
        . رده شودآو "ه"و در صفحه  تهيه شده ))))4444پيوست شماره پيوست شماره پيوست شماره پيوست شماره ((((اين صفحه مطابق نمونه 

  )اختياري( صفحه تقديم
اين صفحه اختياري است و اختصاص به ذكر نـام فـرد يـا افـرادي     . صفحه تقديم تنها يك صفحه آورده مي شود

اگر چه متن اين صفحه به سليقه شخصي بستگي دارد، اما بـا توجـه بـه    . شوددارد كه پايان نامه به ايشان تقديم مي
تحصـيلات تكميلـي   اسـتاد يـا اسـاتيد راهنمـا و     ر بايستي متن آن مورد تاييد شئونات ملي و فرهنگ اسلامي كشو

  .  استفاده گردد BZar 14فونت  ضمنا از .نيز باشد دانشكده
  )اختياري( تشكر و قدردانيصفحه  •

در ايـن صـفحه از   . ديم آورده شـود ق ـصفحه و بعـد از صـفحه ت   يكو بايد حداكثر در  اين صفحه اختياري است
بـراي   BZar 14از فونـت   .انجام پايان نامه به نحو موثري همكاري نموده اند سپاسگزاري مي شود افرادي كه در

  .  اين صفحه استفاده شود
        صفحه چكيدهصفحه چكيدهصفحه چكيدهصفحه چكيده •
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يـك  در و كلمـه   350 چكيـده حـداكثر در  . گـردد قيد مي عبارت چكيدهدر بالاي اين صفحه و در سمت راست 
در  ق، ابزار، مواد، نتايج حاصله و پيشنهادهاي احتمالي استصفحه، شامل خلاصه اي از مسئله تحقيق، روش تحقي

، نام افراد عرجذكر م از .شودواحد نگارش ) single( 1 و فاصله سطر BZar 14 با فونت بايستي متن چكيده ضمن
شود و در برابـر آن   گذاشته مي ":كليدي واژگان"عبارت  چكيدهزير  در .شود بايد اجتناب دهيدر چك سيو پانو
  .كليدي ارائه شودواژه  5تا  3 م استلاز

 .كنـد خلاصه نتـايج مهـم را بيـان مـي     كند،هدف اصلي را بيان مي ،است رساله/ نامهپايانبخش مهمي از چكيده 
 .باشد آن قسمتتواند مهم ترين مي و است رساله/ نامهپايانچكيده كوتاه، خلاصه اي جامع از محتواي 

ي كـه نهايتـا موضـوع ايـن     يمزيتها وكاسـتي هـا  ( باشندك فعلي موضوع ميجملات مقدماتي توضيحي درباره در
روش هـاي مـورد اسـتفاده بادسـتگاههاي     ، شودو كار انجام شده ذكر مي رساله/ نامهپايانهدف . )شودتحقيق مي

 . )نتايج در جزئيات نوشته نشوند. (شوندنتايج به دست آمده، بيان مي. شوداستفاده شده شرح داده مي

كند بايـد در زمـان گذشـته نوشـته     براي اينكه به كار انجام شده اشاره مي، شوندكلمات كليدي نوشته ميانتها  در
 .شودكلمات طولاني بايد توسط مخفف آن دنبال شود كه در طول چكيده و يا مقاله دنبال مي. شود

اسـتفاده از   .مـي باشـد   ،وط اسـت فعل انتخاب شده براي چكيده مقاله بر اساس بخشي از متن كه به هر جمله مرب ـ
زمان حال در هنگام اشاره به كاري كه در حال حاضر منتشر شده است، اما زمان گذشته در هنگام اشاره به مطالعه 

جملات مقـدماتي كـه توضـيحي در بـاره درك     . شوندمي، در چكيده استفاده ن)، منI(ضماير اول شخص  .خود
 .شودو شرح روشها و نتايج بايد از زمان گذشته استفاده  د،نستفاده شوباشند بايد زمان حال افعلي موضوع مي

 

        ندرجاتندرجاتندرجاتندرجاتصفحه فهرست مصفحه فهرست مصفحه فهرست مصفحه فهرست م •
  :موارد ذيل مي باشد شامل اين صفحات

 ، واژه نامـه هـا شامل عناوين اصلي و فرعي فصل ها، عنـوان كتابنامـه و عنـاوين پيوسـت    ( فهرست مطالب ����
  )فارسي به انگليسي و انگليسي به فارسي

  )در صورت وجود( هاجدول فهرست  ����
  )در صورت وجود(ها  شكل فهرست  ����
  )در صورت وجود(ها  قشهن فهرست ����
توجه شود كه در متن پايان نامه در مرتبه اول از واژگان  در صورت وجود( علائم و اختصارات فهرست ����

  ).شوداصلي و پس از آن علائم اختصاري استفاده مي
عنوان  .به ترتيب با عنوان و شماره صفحه همراه استمطالب  و فهرست رئوسها عناوين فصل در صفحه فهرست 

 1و فاصـله سـطور   Bzar 12 هـا بـا فونـت    ، سرفصـل Bzar 12وسط چين، موضوعات با فونـت   Zar 14صفحه با 
)single (شودآيد در اين صفحه ذكر نميصفحاتي كه قبل از صفحه فهرست مطالب مي .واحد باشد.  
        متن پايان نامه متن پايان نامه متن پايان نامه متن پايان نامه     ----جججج
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  ي و فصل بنديمتن اصل •
 )هاي دكتري صفحه براي رساله 300ي كارشناسي ارشد و ها نامه انيپاصفحه براي  150حداكثر (اصلي  متن

 )در صورت وجود(ها  نويس پي •

 منابع و مĤخذ •

 )در صورت وجود(ها پيوست •

 )كلمه 350حداكثر (كيده انگليسي چ •

  )6666پيوست شماره پيوست شماره پيوست شماره پيوست شماره ( صفحه عنوان انگليسي •
 

        بنديبنديبنديبنديو فصلو فصلو فصلو فصل    نامهنامهنامهنامهمتن اصلي پايانمتن اصلي پايانمتن اصلي پايانمتن اصلي پايان - - - - 2222
همچنـين قواعـد و   . نامه و يا رساله بايـد مطـابق روش مـورد تائيـد گـروه آموزشـي و دانشـكده باشـد         فصول پايان

-مـي  رسـاله دكتـري   پايان نامه كارشناسي ارشد و. مشخصات تصريح شده در اين دستورالعمل بايد رعايت شود

  :ي شوداصلي تشكيل شود كه در زير به آنها اشاره م فصل 5تواند از 
توان حداكثر يك فصل مرتبط با موضوع علاوه بر فصلهاي اصلي، به صلاحديد مي رساله/ نامهپاياندر  :تبصره

  .باشدنام هر فصل و موضوعات آن بر اساس نظر بخش و دانشكده مي .نموداستاد راهنما اضافه 
        مقدمه مقدمه مقدمه مقدمه : : : : فصل اولفصل اولفصل اولفصل اول

-اول و در زير آن مقدمه و كليات تحقيق قيد مي در وسط اين صفحه عبارت فصل. مي باشد 1شماره اين صفحه 

باشد مي رساله/ نامهمقدمه اولين بخش پايان. شوداز صفحه بعد آغاز مي كليات تحقيقمتن اصلي مقدمه و . گردد
هدف از آن آشنائي خواننده با موضوع مورد تحقيق است، مطالب مندرج در مقدمه بايد به نحوي باشد كه با  و

ارچوب ت هاي تحقيق، چاده اهميت مساله مورد تحقيق، اهداف و فرضيات تحقيق، محدوديجملات بسيار س
  .نظري را مشخص نموده و با روش منطقي و هدف دار خواننده را به سوي موضوع مورد تحقيق هدايت نمايد

 . نشان دهد در آغاز تحقيق را درك آن و بوده وضعيت فعلي دانش اين بخش بايد شامل

و كاستي هـا را   با گزارش كلي در مورد موضوع شروع شده و سپس وارد جزئيات بيشتر مي شود: پاراگراف اول
تـا اينكـه نهايتـا موضـوع خاصـي را كـه       شود ها ميپردازد كه باعث بهبود كاستيكند و به موضوعاتي ميبيان مي
به آن مي پردازد  رساله/ يان نامهپاپاراگراف بايد با مشكل اصلي كه  اين .كندمي به آن مي پردازد شناسائي رساله

را  رسـاله / پايان نامـه جملات بعدي مقدمه موضوع . شودا به بيان موضوع مورد مطالعه منجر ميتكه نهاي تمام شود
در ايـن زمينـه    تاكيـد بـر كمبـود اطلاعـات     اين جملات اغلب شامل استناد به كارهاي ديگران و. كندمحدود مي
ها در زمينه اي كه تحقيق شما مورد ن است كه خواننده را به خلائي كه در دانستهاصلي ايف اهدا. باشدخاص مي

و بـه   ستند كه از منابع ديگر گرفته شـده جملات معمولا شامل نقل قولهائي هاين . كند دهد جلببررسي قرار مي
  .انجامدمي ،شودكمبود خاصي از دانش كه در گزارش مسئله منجر مي
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بررسي كارهاي قبلي بايد به تاريخچه مهمترين . كندبخش بررسي كارهاي قبلي را ايفاد مينقش : پاراگراف ميانه
فقـط بـه    مانند يك مقاله مروري به همه چيز اسـتناد شـود،   نبايد. كارهائي كه در اين زمينه انجام شده استناد شود

هاي علمـي و  تآخـرين پيشـرف   بايـد بـر روي  . شـوند پردازد كه مستقيما به موضوع مورد بررسي مربوط ميمطالبي ب
كنـد متمركـز   شما ارائه مـي  رساله/ پايان نامهي كه كار جديد تفاوت هاي مهمي بين آنچه تا به حال منتشر شده و

  .را بدهد تحقيقبطور خاص، تجزيه بخش به بخش باقي مانده  تواند طرح كلي، و يامي كه ؛شود
كه، موضوع زمينه اي  بر رد و يا ايده جديد پرداخته شود ونهايي بايد بر تشريك مساعي خود و رويكپاراگراف  

 .پردازدتحقيق مي هاي باقي ماندهپاراگراف به تشريح بخشاين  پوشاند تاكيد شود،تحقيق آنرا مي

 . به پايان برسد  "يك نقشه راه"مقدمه ميتواند با  

 . هاي قبلي هستندشامل ارجاع به پژوهش هابيشتر مقدمه

كـه در  اسـت  عملـي   دهنـده اين زمان نشـان  . به مطالعه قبلي و نتايج آن، از ماضي نقلي استفاده كنيد هنگام اشاره
اي بيـان يـك واقعيـت كـه بـه طـور گسـترده        در. شـود گذشته رخ داده است وهنوز هم در حال حاضر اعمال مي

در برخي  .شودتفاده ميزمان حال براي نتيجه خاص، شكل و يا موضوع اس. پذيرفته شده، زمان حال مناسب است
هاي مورد استفاده در به طور خاص هنگام اشاره به روش. از بخش هاي ديگر مقدمه، زمان گذشته مورد نياز است

شود، وقتـي كـه از   برخي اوقات تركيبي از زمانها استفاده مي. تحقيق قبلي، بهتر است از زمان گذشته استفاده شود
و وارد  هـاي پـژوهش هنـوز درسـت    يافتـه  گوئيد كه بر اين باوريـد كـه  ده ميبه خوانن شودزمان حال استفاده مي

هـا، متغيرهـا و بعضـي ديگـر از     ارائـه تعريـف واژه   .هستند، حتي اگرتحقيقات اوليه در زمان قبل انجام شده اسـت 
        .صفحه است 5تا  3مقدمه بين . توضيحات در متن مقدمه باعث جذابيت آن خواهد شد

  

        ))))بازنگري كارهاي قبليبازنگري كارهاي قبليبازنگري كارهاي قبليبازنگري كارهاي قبلي((((    تحقيقات انجام شدهتحقيقات انجام شدهتحقيقات انجام شدهتحقيقات انجام شدهمروري بر مروري بر مروري بر مروري بر : : : : فصل دومفصل دومفصل دومفصل دوم
در ايـن فصـل نويسـنده نسـبت بـه ارائـه و بحـث پيرامـون         . باشدسرفصل و نحوه نوشتن عنوان مانند فصل اول مي

نمايد، اين قسمت بايستي حتي الامكـان  نظرات محققيني كه در پايان نامه مورد استفاده قرار گرفته است اقدام مي
ضـمناً ذكـر نـام نويسـنده مـورد نظـر و سـال تحقيـق او نيـز در مـتن           . مطالـب كلـي باشـد    به طور خلاصه وحاوي

مـرتبط بـا موضـوع     كـاملاً از قديم به جديد و و خيتار بيبه ترتكه مطالب اين بخش شود  مي هيتوص. ضروريست
تمـام  شـود كـه    مـي ي ادآوري ـ. شـود  ميتنظ ـ قي ـهـاي مـورد اسـتفاده در تحق    وهيو ش قيمحدوده مورد تحق ق،يتحق

 نهيش ـيدر فصـل پ لازم اسـت كـه    رد،ي ـگ رساله مورد استفاده قرار مـي  يا نامه بحث پايان بخش كه در يهاي پژوهش
  .باشد شده ها اشاره به آن قيتحق

نظرات نويسندگان مختلف در مورد يك مسئله  .دهدنشان مي رابه كار شما  مرتبطكارهاي تحقيقاتي اين بخش، 
در آن  ، جاهـائي را كـه  كندبندي ميگروه؛ گيري مشابه رسيده انددگاني را كه به نتيجهنويسن ؛نمايدمقايسه مي را

بـراي ارتبـاط يافتـه    ؛ نمايدمطالعات نمونه را برجسته مي؛ دهدنويسندگان با هم اختلاف دارند موردتوجه قرار مي
 .شودهاي تحقيق به دانش قبلي و پيشنهاد تحقيقات بيشتر استفاده مي
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بايـد دقيقـا   . باشـدكه بـه كـار تحقيـق مربـوط اسـت      گرشي منتقدانه به مقالات علمي در دسترس مـي اين بخش ن 
در مورد آن بحث كنيد و يا اينكه چگونه ايـن   خورد و تنهاچه قسمتي از مقاله به درد كار شما مي مشخص نمائيد

 ار تحقيـق شـما متفاوتنـد و نهايتـا    يا چگونه با ك ـ از چه نظر مشابه و شود وكارآنهاكار با كارهاي ديگر مرتبط مي
 كه بـا گري تحقيقات قبلي زمـاني خـوب اسـت،   بازن. چه ارتباطي دارند متذكر شويد كه كارهاي قبلي با كار شما

 شناسايي نموده، و حوزه هائي را كه نياز به تحقيقات بيشـتر دارد  بحث برانگيز را ديد منتقدانه نوشته شده و موارد
 . شناسائي كند را

اينكه شروع به خواندن كنيد بهتر است كه ليستي از موارد اصلي و سئوالات مرتبط را جمع آوري نمائيـد،   قبل از
س كوتـاه كـه رئـو   يك مقدمه روشـن و  ؛سپس با هدف پيدا كردن و يا پاسخ دادن به اين موارد ليست را بخوانيد

. ل مختصري براي آن را آماده كنيـد ترتيب مباحث با دلي از جمله موضوعات و دهد،مطالب بازنگري را نشان مي
اند، با اينكار شما بـه راحتـي   آنها چگونه عمل كردهده ساير محققان بيندازيد وببينيدكه نگاهي به مقالات منتشر ش

باشد بلكه در اصل زمينـه سـاز كـار خـود شماسـت      يابيد كه اين بخش تنها خلاصه اي از كارهاي قبلي نميدرمي
شما در اين بخش بـه خواننـده   . گيردباشد وچه چيزهايي را در بر ميد كه كار شما چه ميونهايتا به اين مي پرداز

يا اينكه چرا يـك روش خـاص را بـراي كـار خـود       گوئيد كه چرا تحقيق در اين زمينه مورد نياز است وخود مي
ي در حيطـه  مقـام  و نهايتا كار شما چه كمكي به پيشرفت تحقيقات در اين زمينه كرده وچـه ارزش  ايد وبرگزيده

  .چرا نيازمند تحقيقات بيشتر در اين زمينه هستيدعلمي مورد نظر دارد؛ 
يعني  .بسياري از افراد مايلند كه ترتيب نوشتن كارهاي انجام شده در زمينه تحقيقشان را براساس زمان مرتب كنند

مـان عاقلانـه ومنطقـي    ر اسـاس ز از اولين كار انجام شده تا آخرين كاري كه در دسترس است، پس نوشتن آنها ب
نوشتن خود را روشـن و مختصـر انجـام    . دهدالبته انجام اين كار مرسوم است اما هميشه جواب نمي .رسدبنظر مي
گويد اسـتفاده  از فعل مي كنيد،ركسي را معرفي ميظهنگامي كه ن. شخصي اجتناب نمائيد از زبان عاميانه و دهيد،

-و يا ادعا مي "كندبحث مي"نمايد مانند تر منعكس مياين ديدگاه را دقيق نكنيد در عوض يك فعل مناسب كه

 براي نظرات عمومي و تئوريها از زمان حال و وقتي كه به تحقيقات و يا. استفاده كنيد "دارداظهار مي"و يا  "كند
 علمـي كـه بـه    عيـت واق يـك  كهحال وقتي از زمان. كنيد از زمان گذشته استفاده كنيدزمايشات خاص اشاره ميآ

 .دهدمي رخ منظم طور به كه عملي يا ،شودشده است استفاده مي پذيرفته كلي طور

 تكميل طبيعت بر و شوداستفاده مي گذشته تحقيقات گيرينتيجه يا و ها،يافته براي توصيف مطالب، گذشته زمان
مـام رسـيده و يـا    كارهاي به ات رشگزا براي محققان توسط اغلب اين زمان. كنددرگذشته تاكيد مي فعاليت يك

   .شودنيافته استفاده مي تمام حتي برخي تحقيقات
 از .گرفته است استفاده كنيد صورت گذشته در خاص نقطه يك در كه عملي توصيف براي ساده گذشته زمان از

 حـال  انزم ـ .شـد اسـتفاده كنيـد    خواهد برگزار آينده در خاص نقطه يك كه در عملي توصيف براي آينده زمان
بررسـي  : از عبارتنـد  گذشـته  زمـان  رايـج  افعال .ادامه دارد همچنان زمينه اين در تحقيقات كه دهدمي كامل نشان

 .شد بررسي و شد، پيدا تحليل شد، و تجزيه مقايسه شد، مطالعه شد، شد،
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 ساده گذشته ،حال اين با. دهدمي رخ حال زمان در اغلب ديگر، اشخاص مورد تحقيقات در خود نشان دادن نظر
  .كنداستدلال مي كند،نمايد، ادعا ميپيشنهاد مي: توان استفاده نمودرا مي )ماضي نقلي(كامل حال و

-مي كامل نشان حال زمان. توان استفاده كرداز حال كامل براي نشان دادن اينكه نتايج تحقيقات جديد هستند مي
 آغـاز  گذشـته  در كـه  عملي توصيف براي حال كامل زمان از. ادامه دارد همچنان زمينه اين در تحقيقات دهدكه

 كـه  داد نشـان  قبلـي  مطالعـات  از حاصـل  نتـايج  اگرچـه  ": مثـال . دارد اسـتفاده كنيـد   ادامه حاضر حال در و هشد
 در حاضـر  حـال  در آموزشـي  هايروش كه اندداده نشان اخير مطالعات باشد،نيازمي زمينه اين در بيشتر تحقيقات

 ".تكميل هستند حال در جديد مسير يك
آينده هم ادامه پيدا خواهـد   در وقوع است و حال در حاضر حال در كه عملي توصيف براي كامل زمان آينده از

 .كرد استفاده كنيد

نظريه تاكيد كنيم يكي از براساس اينكه بر روي نتايج و يا  .ال يا هر دو ميتوان استفاده كردازصداي فعال و غير فع
  .وان انتخاب نمودمي ت آنها را

  
        روشهاروشهاروشهاروشها    مواد ومواد ومواد ومواد و::::فصل سومفصل سومفصل سومفصل سوم

گيرد و محقـق روشـهاي   مورد بحث قرار مي... در اين فصل روش انجام آزمايشات، مدل سازي، حل معادلات و 
پايـان  اعظـم  توجه شود كه يكي از قسـمت هـاي   . دكنآوري اطلاعات و تجزيه و تحليل آنها را گزارش ميجمع
 تهيـه و  لازم حاتيبخش به طور مشروح و با ذكر توض ـ نيا كه شود مي شنهاديلذا پ .باشدمياين فصل  رساله/ نامه
محورهـاي زيـر صـرفاً    . اين قسمت بايد با الگوي دستوري گذشـته مجهـول آورده شـوند    جملات در. شود ميتنظ

هاي شـود و هـر كـدام داراي روش ـ   انواع متفاوتي را شـامل مـي   بخش روشها :است  براي راهنمايي كلي ارائه شده
   .مدلي يا محاسباتي مي باشد، اين بخش شامل ارائه كارهاي آزمايشگاهي .خاص خود هستند

  .شودروش كار ذكر مي دستگاه، مواد،: روش آزمايشگاهي در •

  .شودمحاسبه و روش كار ذكر مي ابزار فرضيات،: روش مدلي در •

 .شودورودي، ابزار محاسبه، روش كار ذكر مي: روش محاسباتي در •

جزئيات كـار را ارائـه دهيـد تـا خواننـده      . براي نوشتن بسيار ساده است بطور اجمال بگوئيد چه كرديد بخش اين
يكي از اصول روشهاي علمي اينست كـه شـامل جزئيـات كـافي در     . ايد تكرار كندبتواند آنچه را شما انجام داده

رهاي آزمايشگاهي، مدلي يـا محاسـباتي   اين بخش شامل ارائه كا .مورد تكرار پذيري آن توسط افراد ديگر باشد
  .باشدمي

در اين بخش بايد به خواننده بگوييد كه نتايج چگونه بـه   .دهي كنيدها را با سرفصلهاي فرعي سازمانخش روشب
  .انددست آمده
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كه وقتي . دليل آن كه گزارشي از كار انجام شده ميدهيد، بايد از زمان گذشته استفاده شودها به در بخش روش 
براي نشان دادن عملي كه قبلا انجام شده است از زمان ماضي بعيد و  يك عمل قبل از عمل ديگر رخ داده است؛
در موارد نادري كـه در آن يـك عمـل رخ داده اسـت و عمـل      . شودعمل بعدي از زمان گذشته ساده استفاده مي

  .شودديگري در حال انجام است، از ماضي استمراري استفاده مي
 

        ))))هاي تحقيقهاي تحقيقهاي تحقيقهاي تحقيقيافتهيافتهيافتهيافته((((نتايج نتايج نتايج نتايج : : : : چهارمچهارمچهارمچهارمفصل فصل فصل فصل 
. نتايج دراين قسمت بايد بصورت نوشتاري قيد شود و از جدول و نمودار براي تسهيل بررسي نتايج استفاده گردد

، نمودارها و تصـاوير بترتيـب ارائـه شـدن نـام آنهـا در مـتن، در        جدول هاقسمت نوشتاري نتايج در ابتدا و سپس 
 يهـاي اقتباس ـ  فصل دانشجو مجاز به درج جـدول، نمـودار، شـكل و نقشـه     نيدر ا .نزديكترين فاصله آورده شوند

  .ازمندنديو اشاره در متن ن حيها به توض ها و شكل ، نمودارها، نقشهجدول ها يفصل تمام نيدر ا نيهمچن. ستين
ردد گ ـ هر تصوير بايد داراي شماره و زيرنويس باشـد كـه در آن مشخصـات تصـوير بطـور كامـل قيـد       : 1 تبصره
  . جهت خواننده گويا باشد رساله/ پايان نامهاي كه بطور مستقل و بدون مراجعه به متن بگونه
اسـتفاده از عكـس،   . بايد بصورت نسخه اصلي و يكسـان باشـد   رساله/ پايان نامههاي تمام نسخه تصاوير: 2 تبصره

  .كپي و اسكن رنگي به نظر استاد راهنما بستگي دارد
هـايي  نشـانه . نمودارها و تصاوير زير آن باشـد  توضيح بالاي آنها نوشته شود و بايد در ها جدولتوضيح : 3 تبصره
  .شوند بايد در زير جدول توصيف گردندآورده مي جدول هاكه در 
  .گذاري شده و داراي واحد مشخص باشدمحور نمودارها بايستي نام: 4تبصره 
 .باشد) بولد(رنگ  ي با قلم پرو تصاوير بايست جدول هاشماره نمودارها، : 5تبصره 

. هدف از اين بخش اين است كه يافته ها را در يك توالي منظم و منطقي، و بدون تفسير خلاصه و توضـيح دهـد  
خواننده را از طريـق يافتـه هـا    متن بايد  است،هاي همه داده ها و نمودار جدول هااين بخش به طور معمول شامل 

 . )همه چيز را نشان ندهيد(اشد بايد جمع و جور ب راهنمائي كند،

شده انـد در   به اندازه كافي در نمودار ارائه داده هاي تكراري را كه :)شكل در هر صفحه متن يك(قانون تجربي
ايـن نتـايج ميتواننـد    . به طور كلي، نتايج خالص، غير مرتبط بايد ابتدا بدون تفسير ارائـه شـوند  . جدول قرار ندهيد

را  نتايجدر اين بخش . شوندهاي مطرح شده در بخش روش ارائه بعد از اعمال تكنيكبصورت داده هاي خام يا 
در  گيرياز هر گونه نتيجه. هسته اصلي و قلب پايان نامه است اين بخش .ننماييداما در مورد آنها اظهار نظر  ،ارائه

 . جلوگيري كنيداين بخش 

 . د به وضوح در متن توضيح داد مناسب استشوها كه نميبراي مجموعه پيچيده اي از داده جدول ها

-و به بهترين وجه با ديدن منتقل مي دهند،شكلها براي مجموعه اي از داده كه روندها، طرحها، روابط را نشان مي

 . شوند مناسب است
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 بدون خواندن مـتن اصـلي   شرح داده شود و  caption, Legendوهر جدول يا شكل بايد به اندازه كافي با عنوان 
  . از هر دو جدول و شكل براي نشان دادن اطلاعات يكسان استفاده نكنيد. و بخش نتايج قابل فهم باشد

با اين حال در مـوارد خـاص،   . شودتا حد زيادي با استفاده از زمان گذشته نوشته مي رساله/ پايان نامهبخش نتايج 
بـه عنـوان   (يق و يا به عناصر منحصر به فـرد آن،  زمان حال در هنگام اشاره به تمام تحق. زمان حال مورد نياز است

بـراي شـكلها، جـدولها و    زمـان حـال سـاده    . باشـد مناسب مـي ) ها، نتايج و يا داده، بخش جدول هامثال، شكلها، 
  ). گذشته زمان حال و(گاهي اوقات دو زمان را مي توان در يك جمله يافت  .منحني ها

  
 بحثبحثبحثبحث: : : : پنجمپنجمپنجمپنجم    فصلفصلفصلفصل

 سهيها مقا پژوهش ريهاي خود را با سا افتهي يمورد بررس يرهايمتغ رييروند تغ ريتفسضمن دانشجو بخش بحث  در
بحث به هيچ عنوان نبايد  .كردي نتايج و روابط ارائه شده اشاره ها همچنين در اين بخش بايد محدوديت. نمايد مي

  . حاوي مطالب تكراري از كليات باشد
تفسـير نتـايج بـراي    . شـود دادن آنها با مطالعات ديگـران انجـام مـي    ها و ارتباطدر اين بخش تجزيه و تحليل داده

 .موافق هستند هاي ديگرآيا نتايج با پژوهش. شودانجام مي رساله/ پايان نامه گيري اصليرسيدن به نتيجه

الي ارتباط بين نتايج و فرضيات اصلي، ادغام نتايج با نتايج مطالعات قبلي، توضـيح احتم ـ : بحث بايد حداقل شامل
ها را شرح داده وخواننده را مدلها وتئوري ،هانقش بحث اينست كه ايده .براي نتايج غير منتظره و مشاهدات باشد
هـاي  هاي بخش بحث مقايسـه بـين داده  يكي از ويژگي .اي راهنمايي كندبه مقايسه آنها با نتايج تجربي يا محاسبه

سـعي كنيـد اصـول، روابـط و      .هاي مختلف مدل سازي استگيري شده و مدلي است و يا مقايسه بين روشاندازه
هر گونه استثنا و يا هـر عـدم همبسـتگي را نشـان دهيـد و      . جمع بندي كه از نتايج حاصل شده است را نشان دهيد

با كار قبلا منتشر شده توافق و يا  نشان دهيد كه چگونه نتايج و تفاسير شما. نقاط به نتيجه نرسيده را مشخص كنيد
  .تضاد دارد

خود را در حد امكان بـه  گيري هاينتيجه .در مورد مفاهيم تئوري كار خود و هر كاربرد عملي ممكن بحث كنيد
بحث جـائي اسـت كـه در آن تفسـير     . گيري جمع بندي كنيدشواهد خود را براي هر نتيجه. وضوح گزارش كنيد
كـه نظـر نويسـنده مطـرح و بحـث      همچنـين جـائي   . شودهاي عمده، انجام ميگيريبه نتيجهنتايج را براي رسيدن 

  .شودساخته مي
با توجه به اهميت  .خواهيد خواننده به ياد داشته باشد پايان دهيدبا خلاصه اي از نكات اصلي كه شما مي بحث را

گذشته براي خلاصه كردن يافتـه هـا و زمـان     زمان .كار بايد با يك خلاصه كوتاه و يا نتيجه گيري به پايان برسد
  .شودحال براي تفسير نتايج استفاده مي

ها بهمراه زمان گذشته براي توضـيح و يـا تفسـير    كردن يافتهنويسندگان ممكن است از زمان گذشته براي خلاصه
امـا هنگـام ارائـه    . شـود ميهاي خاص، از زمان گذشته استفاده هنگام اشاره به نتايج يا روش. نتايج استفاده نمايند
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تواند شامل با اين حال بحث اگر تحقيقات بيشتر را شامل شود مي شود،گيري از زمان حال ساده استفاده مينتيجه
  .زمان آينده باشد

  
 گيري وپيشنهادهاگيري وپيشنهادهاگيري وپيشنهادهاگيري وپيشنهادهانتيجهنتيجهنتيجهنتيجه: : : : ششمششمششمششم    فصلفصلفصلفصل

تحت يك پنجم ن فصل در پايااي قرار نگيرد و تواند قسمتي از فصل پنجم بوده و در فصل جداگانهاين فصل مي
   .گرددگيري از اين بررسي اعلام عنوان مستقل، نتيجه

در ايـن   .كنيـد شما يافته هاي اصلي و پيامدهاي مهم تحقيق خود را خلاصه مي ،رساله/ پايان نامهدر اين بخش از 
شـي را معرفـي   هـيچ اطلاعـات جديـد و يـا بين     رساله/ پايان نامهبخش آخر . شوندها برجسته ميگيريبخش نتيجه

ممكن براي اين پاراگراف  دو فرمت .اين بخش راكوتاه نگه داريد .كندگيري ميكند، صرفا خلاصه و نتيجهنمي
 :جود داردو

 .سازماندهي بر اساس جريان منطقي براي نكاتي كه به هم پيوسته هستند

  .شوند، كه در آن آيتم هاي مهم در ابتدا ظاهر مياولويتسازماندهي بر اساس 

-نامه جريان پيـدا مـي  پاراگراف سوم ممكن است جهت تحقيقات آينده كه به طور طبيعي از پايان: سومين گزينه

 .مهم ترين يافته و چگونه كار شما در اين زمينه پيشرفت نموده است را بيان كنيدو  شناسائي كند كند را

هاي مختلف تحقيـق شـما   اراگراف بخشاولين پ. بهترين فرمت براي اين بخش نوشتن آن در دو پاراگراف است
پـاراگراف خلاصـه بـا قسـمت انتهـايي      (دهد نشان ميهاي مهم را گيريپاراگراف دوم، نتيجه. كندرا خلاصه مي

 ).مقدمه متفاوت است

  :گيري آينده ميتواند استفاده شودبراي برجسته كردن تحقيقات گذشته و جهت تركيبي از زمانها
حال ساده؛ : هامقايسه يافتهحال ساده و يا گذشته ساده؛ : هاتوضيح يافتهان گذشته ساده؛ زم: ه به هدف تحقيقاشار
  .پيامدهاي تحقيق، زمان حال مجهولو 
لذا در ايـن قسـمت دانشـجو لازم    . هاي انجام شده تدوين شود بندي جمعو  جيتنها در چارچوب نتابايد  شنهادهايپ

بـراي جامعيـت    نيهاي مع داده ديتول شنهاديو پ يياجرا ينهادهاشيپ ،يليهاي تكم پژوهشاست ليست موضوعات 
  .دي شوبوده خوددارتصور قابل هم  قيكه بدون انجام تحق يكلّ يشنهادهايپ ارائه از .دادن به نتايج را ارائه نمايد

  

        تغييرات فصل بندي دانشكده هاتغييرات فصل بندي دانشكده هاتغييرات فصل بندي دانشكده هاتغييرات فصل بندي دانشكده ها
-باشد اما دانشكده هاي زيـر مـي  ادي ميفصل بندي پايان نامه در تمام بخش هاي دانشگاه بر اساس الگوي پيشنه

  .توانند تنها تغييرات ذكر شده را با نظر استاد راهنما و بخش اعمال نمايند

        
        دانشكده ادبيات و علوم انسانيدانشكده ادبيات و علوم انسانيدانشكده ادبيات و علوم انسانيدانشكده ادبيات و علوم انساني
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        كليات پژوهشكليات پژوهشكليات پژوهشكليات پژوهش: : : : فصل اولفصل اولفصل اولفصل اول
  مقدمه -1-1
 بيان مسأله -1-2

 اهميت و ضرورت پژوهش -1-3

  )هدف اصلي و اهداف فرعي(اهداف پژوهش  -1-4
 )             تناسب موضوع و روش تحقيقبه(ها رسشها يا فرضيهپ -1-5

 )درصورت لزوم(تعريف واژه ها و اصطلاحات به صورت نظري و عملياتي  -1-6

 )استفاده كنندگان از نتايج تحقيق(كاربردهاي تحقيق  -1-7 

 -خـارج از كشـور  ج   تحقيقات انجـام شـده در داخـل و    -مباني نظري ب -شامل الف ::::پيشينة تحقيقپيشينة تحقيقپيشينة تحقيقپيشينة تحقيق: : : : فصل دومفصل دومفصل دومفصل دوم
در [).در صـورت لـزوم  (ارائه مدل مفهومي و مـدل تحليلـي    -د) درصورت لزوم(چهارچوب نظري اين پژوهش 

 .]توان اين عنوان را در ادامة عنوانهاي فرعي فصل اول آوردصورت صلاحديد ، مي

روش تحقيـق   -الف: استبا توجه به تحقيقات كمي يا كيفي ، شامل موارد زير  ::::شناسي تحقيقشناسي تحقيقشناسي تحقيقشناسي تحقيقروشروشروشروش: : : : فصل سومفصل سومفصل سومفصل سوم
حجـم   -گيـري ه روش نمونـه  -مشـاركت كننـدگان د  / نمونه هاي آماري  -ميدان تحقيق ج/ جامعة آماري  -ب

در [. هـا هاي تجزيه و تحليل دادهشيوه -متغيرها ط -اعتبار و روايي كار ح -ابزار گردآوري اطلاعات ز -نمونه و
  . ]ة عنوانهاي فرعي فصل اول آوردتوان اين عنوان را در ادامصورت صلاحديد ، مي

بـراي تحقيقـات   ((((هـا  هـا  هـا  هـا  تجزيه و تحليل دادهتجزيه و تحليل دادهتجزيه و تحليل دادهتجزيه و تحليل داده) / ) / ) / ) / براي تحقيقات كيفي((((هاي تحقيق هاي تحقيق هاي تحقيق هاي تحقيق بحث اصلي يا يافتهبحث اصلي يا يافتهبحث اصلي يا يافتهبحث اصلي يا يافته: : : : فصل چهارمفصل چهارمفصل چهارمفصل چهارم
  )كمي

        نتيجه گيري و پيشنهادنتيجه گيري و پيشنهادنتيجه گيري و پيشنهادنتيجه گيري و پيشنهاد: : : : فصل پنجمفصل پنجمفصل پنجمفصل پنجم
        

        دانشكده هنردانشكده هنردانشكده هنردانشكده هنر
        كارشناسي ارشد مهندسي معماريكارشناسي ارشد مهندسي معماريكارشناسي ارشد مهندسي معماريكارشناسي ارشد مهندسي معماري: : : : رشتهرشتهرشتهرشته

        )الات و فرضيه ها در صورت وجودمقدمه، بيان مسئله، سو(كليات تحقيق كليات تحقيق كليات تحقيق كليات تحقيق : : : : فصل اولفصل اولفصل اولفصل اول
        )مباني نظري، پيشينه تحقيق و مرور ادبيات، بررسي نمونه هاي موجود و طرح هاي ساخته شده(شناخت موضوع شناخت موضوع شناخت موضوع شناخت موضوع : : : : فصل دومفصل دومفصل دومفصل دوم
        )جغرافيا، اقليم، وجوه شهري، مختصات سايت(مطالعات بستر طرح مطالعات بستر طرح مطالعات بستر طرح مطالعات بستر طرح : : : : فصل سومفصل سومفصل سومفصل سوم

        )ام معماري، ايده پردازي، برنامه فيزيكيارائه احك( تحليل و پردازش مطالعات و اطلاعاتتحليل و پردازش مطالعات و اطلاعاتتحليل و پردازش مطالعات و اطلاعاتتحليل و پردازش مطالعات و اطلاعات: : : : فصل چهارمفصل چهارمفصل چهارمفصل چهارم
        )پلان ها، نماها، مقاطع، تصاوير سه بعدي، شرح توجيهي طرح(معرفي طرح معرفي طرح معرفي طرح معرفي طرح : : : : فصل پنجمفصل پنجمفصل پنجمفصل پنجم

        
        دانشكده علومدانشكده علومدانشكده علومدانشكده علوم
        بخش شيميبخش شيميبخش شيميبخش شيمي

        ....بحث و نتيجه گيريبحث و نتيجه گيريبحث و نتيجه گيريبحث و نتيجه گيري: : : : مواد و روشها و فصل سوممواد و روشها و فصل سوممواد و روشها و فصل سوممواد و روشها و فصل سوم: : : : مقدمه؛ فصل دوممقدمه؛ فصل دوممقدمه؛ فصل دوممقدمه؛ فصل دوم: : : : فصل اولفصل اولفصل اولفصل اول
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        بخش زمين شناسيبخش زمين شناسيبخش زمين شناسيبخش زمين شناسي
تواند در بـيش از يـك فصـل آورده    فصل نتايج با نظر استاد راهنما مي فصل بندي بر اساس الگوي اصلي بوده اما

  .شود
        بخش زيست شناسيبخش زيست شناسيبخش زيست شناسيبخش زيست شناسي

  .فصل بندي بر اساس الگوي پيشنهادي بوده اما فصل يك با فصل دوم با نظر استاد راهنما مي تواند ادغام شود
  

        دانشكده حقوق و الهياتدانشكده حقوق و الهياتدانشكده حقوق و الهياتدانشكده حقوق و الهيات
  )هاارهاي قبلي و روششامل مقدمه، بازنگري ك(تحقيق  اتمقدمه و كلي: فصل اول

  .تواند دو يا چند فصل مختلف باشدفصول بعدي پايان نامه بسته به موضوع مي
  

        »»»»دانشكده رياضي و كامپيوتردانشكده رياضي و كامپيوتردانشكده رياضي و كامپيوتردانشكده رياضي و كامپيوتر    - - - - بخش آموزش رياضيبخش آموزش رياضيبخش آموزش رياضيبخش آموزش رياضي««««
  مقدمه : فصل اول
  پيشينه تحقيق : فصل دوم
  روش تحقيق : فصل سوم

  )هاي تحقيقيافته(نتايج : فصل چهارم
  گيري بحث و نتيجه: پنجم فصل

   .گرددگيري از اين بررسي اعلام در پايان فصل پنجم تحت يك عنوان مستقل، نتيجه
نيـز  » چـارچوب نظـري  «ممكن است فصـلي تحـت عنـوان    ) در صورت لزوم(ها  در برخي از پايان نامه ها و رساله

  . اضافه شود
  

        نگارشنگارشنگارشنگارش    وهوهوهوهييييشششش     - - - - 3333

هـاي   صـفحه بـراي رسـاله    300ناسي ارشـد و  ي كارشها نامه انيپاصفحه براي  150 در حداكثربايستي  اصلي متن 
، صـيلات تكميلـي دانشـكده   حبـا تاييـد شـوراي ت   . شودتايپ  Farsi Tex يا Wordنرم افزار و با استفاده از  تريكد

  .باشدبلامانع مي رساله/ نامهافزايش تعداد صفحات پايان
  

        قلم پايان نامه قلم پايان نامه قلم پايان نامه قلم پايان نامه  ....أأأأ    
  :مي باشد ريرساله به شرح زيا نامه پايانهاي مختلف  هاي آن در بخش قلم مورد استفاده و اندازه

        قلم متن پايان نامه قلم متن پايان نامه قلم متن پايان نامه قلم متن پايان نامه  •
  14 نازك  B Zar قلم متن اصلي فارسي �
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 12نازك  Times New Romanمتون و واژگان انگليسي  �

 .استفاده شود B Badrدر صورت داشتن زبان عربي از خطوط مشابه : تبصره �

  12نازك   B Zarپاورقيها و نقل قولهاي طولاني  �
        هاهاهاها    ها و بخشها و بخشها و بخشها و بخش    فصلفصلفصلفصلقلم زير قلم زير قلم زير قلم زير  ••••
  36 سياه B Zarقلم  فصل هاعناوين  �
  14 سياه B Zar قلم دو شماره ايعناوين  �
 و اشكال و اشكال و اشكال و اشكال     جدول هاجدول هاجدول هاجدول هاقلم قلم قلم قلم  ••••

 وسط چين  12سياه   B Zarو شكلها با  جدول هاعنوان  �

 Timesو انگليسـي  نـازك   B Zarفارسـي و قلم  12تا  10متن و اعداد جدول با توجه به اندازه جدول بين   �

New Roman باشدمي 10 نازك. 
 

 قلم منابعقلم منابعقلم منابعقلم منابع ••••

  14نازك   B Zarبراي منابع فارسي �

   12نازك   Times New Romanمنابع انگليسي براي �
        كاغذ و چاپكاغذ و چاپكاغذ و چاپكاغذ و چاپ ....بببب    

  . ميليمتر استفاده شود 210در  297با ابعاد  A4كاغذاز  •
  .چاپ شودكاغذ  ي دو طرفرو پايان نامه از قسمت مقدمه تا مراجع متن •
   .ها به صورت يك رو چاپ شودرستصفحات ابتدايي تا پايان فه •
 .صفحات انگليسي انتهاي پايان نامه نيز به صورت يك رو چاپ شوند •

 .رساله ممنوع است/ نامهپايانو كادر بندي صفحات  Footerو  Headerقرار دادن  •

        ييييبندبندبندبندههههييييوحاشوحاشوحاشوحاش    ييييگذارگذارگذارگذارفاصلهفاصلهفاصلهفاصله ....جججج    

 .گرفته شوددر نظر  )single( يك خطرساله برابر  يا نامه فاصله سطرها در تمام پايان •

 .فاصله بين عناوين با متن قبل، دو سطر بوده و با متن بعد فاصله نياز ندارد •

 .بين متن و جداول و شكل ها نيز يك سطر فاصله در نظر گرفته شود •

  .بين عنوان جدول يا شكل و متن جدول يا شكل، فاصله نياز نيست •
براي اطلاع از نحوه . شود تيصفحات رعا تمامدر  ديها با هيحاش نيا. باشد مي ميليمتر 30تمام حاشيه ها  •

  . مراجعه شود 8 شماره تنظيم حواشي صفحات به نمونه آورده شده در پيوست
باشـد، بـا    هيداخـل حاش ـ  يتـر از فضـا  بـزرگ  جدول ها ايها  موارد اندازه شكل يكه در برخ يصورت در •

 .گردد مياستاندارد تنظ هيحاش تي، با رعا)هبه صورت تاخورد( A3با استفاده از كاغذ  ايها و  كوچك تر كردن آن
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شود، بجز بند شروع سانتي متر تورفتگي نسبت به كادر اصلي شروع مي 5/0با ) پاراگراف(اولين سطر هر بند  •
  .هر عنوان اصلي يا فرعي

در نظر  )single( واحد 1فاصله بالا نويسي جدول تا سطر قبلي و زير نويسي شكل تا سطر بعدي برابر  •
 .شوده گرفت

 

        شماره گذاريشماره گذاريشماره گذاريشماره گذاري ....دددد    
  

 شماره گذاري صفحات شماره گذاري صفحات شماره گذاري صفحات شماره گذاري صفحات  •

نامـه يـا    پايـان  انتهـاي شود و از فصل اول تا  گذاري تا ابتداي فصول با حروف ابجد شماره ...ا از صفحه بسم �
بايـد  صـفحه،   پـايين  ميليمتـر از لبـه   15و با فاصـله   و وسط صفحه ره در پايين صفحهارساله با قرار دادن شم

 .دصورت گيرگذاري شماره

دقت شود كـه صـفحات عنـوان فصـول شـماره      . شودشماره گذاري صفحات اصلي از فصل اول شروع مي �
   .شونداما جزء شماره گذاري محسوب مي. شوندگذاري نمي

  .شود ها چاپ نمي دار هستند اما شماره آنو عنوان شماره ...بسم ا صفحات �
كه شماره فصـل در سـمت راسـت و شـماره      يشوند، طور مي يگذارها به عدد شماره بخشريها و ز بخش �

 .از فصل سوم است 2از بخش  4بخش  ريكننده زانيب 4-2-3مثلاً . بخش، بعد از آن آورده شود

 

 گذاري موضوعاتگذاري موضوعاتگذاري موضوعاتگذاري موضوعاتشمارهشمارهشمارهشماره •

هر يك از بخشهاي هر . شودتقسيم مي» بخش« نامه به چند فصل و هر فصل به چند موضوعات اصلي پايان •
عدد سمت راست بيانگر شماره . شوداند، مشخص ميصله از يكديگر جدا شدهفصل با دو شماره كه با خط فا

در صورتي كه هر بخش داراي زير بخش باشد، . شماره ترتيب بخش مورد نظر است چپفصل و عدد سمت 
دومين زير  طبقه بندي گياهانبه عنوان مثال اگر . گيردعدد فوق قرار مي چپشماره هر زير بخش در سمت 

  .نوشته خواهد شد  طبقه بندي گياهانطبقه بندي گياهانطبقه بندي گياهانطبقه بندي گياهان    2222- - - - 4444- - - - 3333 :چهارم و فصل سوم باشد، بصورت بخش از بخش
  
        جدول هاجدول هاجدول هاجدول هاگذاري اشكال و گذاري اشكال و گذاري اشكال و گذاري اشكال و شمارهشمارهشمارهشماره •

. عنوان جدول در بالاي آن و عنوان تصاوير، نمودارها و اشكال در زير آنها به صورت وسط چين نوشته مي شود
به عنوان مثال هفتمين شكل در فصل دوم . كند نيز از همان قانون بالا تبعيت مي جدول هاشماره گذاري اشكال و 

و اشـكال   جدول هاگذاري دقت شود شماره. شودنوشته مي) مسير حركت كلسيم در گياه 7-2شكل (به صورت 
  .مستقل از يكديگر است

            هاهاهاهاپيوستپيوستپيوستپيوستگذاري گذاري گذاري گذاري شمارهشمارهشمارهشماره •
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و شماره گذاري  ،)بپيوست الف يا پيوست (گذاري مي شوند نامه و رساله با حروف ابجد نامپايان پيوست
نيز با پيوست موجود در هر  يجدول هاو  هاشكل. باشدرساله مي/ به همان ترتيب متن اصلي پايان نامهها پيوست

الف بصورت زير پيوست جدول در  چهارمينبه عنوان مثال . گذاري خواهد شدمربوطه شمارهپيوست توجه به 
  ....))))4444- - - - جدول الفجدول الفجدول الفجدول الف((((    ::::شودنوشته مي

        هاهاهاهاو فرمولو فرمولو فرمولو فرمولگذاري روابط گذاري روابط گذاري روابط گذاري روابط شمارهشمارهشمارهشماره •
عدد سمت . گرددشوند مشخص ميفاصله از يكديگر جدا مي ر متن باشد با دو شماره كه با خطهر رابطه كه د

به  ششمرابطه در فصل  هشتمينمثلاً . شماره رابطه مورد نظر است چپسمت راست بيانگر شماره فصل و عدد 
-توجه به حروف ابجد آن ضميمه، شمارهشود، روابطي كه در ضمايم آمده است با نوشته مي ))))8888- - - - 6666((((صورت 

         ).).).).4444- - - - بببب((((: مانند ،گذاري مي شود
        و شكل هاو شكل هاو شكل هاو شكل ها    جدول هاجدول هاجدول هاجدول ها

شـوند، بـه    هي ـمناسـب ته  تي ـفيبا ك ديبا هاجدولو ) ها ها و نقشه ي، نمودارها، منحنريواتص(ها  شكل تمام •
  .برخوردار باشد يها از وضوح كاف شده از آن هيته يكه كپ يا گونه

و  هـا جـدول  يمـثلا بـرا  . شـوند  يگـذار در هر فصـل شـماره   ارائه بيبه ترت ديبا اهجدولها و  شكل تمام •
  ....و  )1-3(، جدول 3فصل  جدول ها يبرا... و  )2-2(شكل، )1-2(، جدول 2فصل  هاي شكل

  . گردد ها درج مي آنريها در ز ها و عنوان شكل آني در بالا هاجدول عنوان •
  .اقتباسي الزامي است هاي نقشه يها و در راهنما شكلو هاجدولمأخذ  ذكر •
  .شود ، در متن ارجاع دادهها ها با ذكر شماره آن و شكل هاجدولبه تمام  بايد •
  .است Bold اما سياه يادو شماره از قلم متن كوچكتر   ها و شكل هاجدولعنوان  قلم •

 .شوددر نظر گرفته مي واحد 1فاصله بالا نويسي جدول تا سطر قبلي و زير نويسي شكل تا سطر بعدي برابر  •

 . به صورت فارسي تايپ گردد جدول هاكليه اعداد  •

        ))))زيرنويسزيرنويسزيرنويسزيرنويس((((نويس نويس نويس نويس     پيپيپيپي ....هههه    

در  سينوريبه صورت ز ديبا حيداشته باشد، توض يخاص حيبه توض ازين ايواژه ايكه عبارت  يدر صورت •
بـالا و سـمت   كه به صـورت كوچـك در    يا واژه توسط شماره ايصورت عبارت  نيدر ا .ودشهمان صفحه ارائه 

چنانچه زيرنويس بيش از سه سطر . شود ارائه مي مارهمربوط به آن ش حيتوض سيرنويدرز ،چپ آن مشخص شده
  . نامه يا رساله منتقل گردد ها در آخر پايان نويس ، بايد به بخش پيباشد

  .بايد در همان صفحه زيرنويس شود) حروف اختصاري( هاي اختصاري عبارت تمام •
واژگان به شكل فارسي  اين دسته از. گليسي مورد نياز بايد در همان صفحه زيرنويس شودواژگان ان تمام •

  .شودها زيرنويس  و معادل انگليسي آن در متن درج
  .بايد به شكل زيرنويس بيايد ،شود آوردهانگليسي برخي اصطلاحات فارسي   معادل باشد لازم چنانچه •
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  .استها در هر صفحه مستقل  گذاري زيرنويسشماره •
 .و مشابه قلم آن در متن است 10قلم زير نويس  شماره •

        ذكر اعداد در متنذكر اعداد در متنذكر اعداد در متنذكر اعداد در متن ....وووو    

بـين  هرگاه عدد ) و نمودارها جدول هااز  ريغ(شود  كه در داخل متن نوشته مي يحيدر مورد اعداد صح •
  .شود باشد به صورت عدد نوشته مي 10تر از و بزرگ 10شود و هرگاه  باشد با حروف نوشته مي صفر و نه

است از  ازي، و چنانچه درصد مورد ن8/16شود مثل  استفاده مي(/) از  يمشخص كردن اعداد اعشار يبرا •
  %. 58شود مثل  استفاده مي( %) علامت

در (دار معنـي  اعشـاري  هاي رقم با تعدادو اعداد اعشاري ) يك سوم، دو پنجم(كسري به حروف  اعداد •
  ....)، 35/9، 45/3( نوشته مي شود )هاي متداول تا دو رقم كاربرد

        سيستم واحدهاسيستم واحدهاسيستم واحدهاسيستم واحدها ....زززز    

و در صورت نياز  باشد مي SI كيمتر يالملل نيب ستميرساله، س/ نامه  مورد استفاده در پايان يواحدها ستميس
  .شود واحدهاي ديگر در داخل پرانتز درج 

        استفاده از لغات لاتين در متناستفاده از لغات لاتين در متناستفاده از لغات لاتين در متناستفاده از لغات لاتين در متن ....حححح    

در . شود نوشته مي) يبه خط اصل اي( نيو در پانوشت به لات يدر متن به خط فارس يخارج لغت هاي  همه •
 .اشكال ندارد يدر جمله فارس نيلغت اشاره شود، آوردن اصطلاح لات نيلات شهيكه به ر يصورت

        ها ها ها ها     روابط رياضي و فرمولروابط رياضي و فرمولروابط رياضي و فرمولروابط رياضي و فرمول ....طططط    

در محدوده مجاز صـفحه و از سـمت چـپ شـروع بـه تايـپ        ا اعم از رياضي و شيميايي، بايستيهفرمول •
-شـماره  جـدول هـا  ها و  مانند شكل نديآ كه در متن مي يبير جداگانه و به ترتها در هر فصل به طو فرمول. گردند

ها بايد بلافاصله بعد از رابطه و در يك پاراگراف  به كار رفته در هر رابطه و واحدهاي آن هاي نماد. شوند گذاري 
 :تعريف شوند، مانند

  )4-1(  F=ma  

m/s(، شتاب aو ) kg(، جرم m؛ )N(، نيرو Fكه در آن 
2(. 

هـايي كـه در مراجـع مختلـف بـا نمادهـاي مختلـف         شود يعني كميت هر كميت فقط با يك نماد معرفي  •
 .نامه يا رساله بايد يكسان سازي شوند در پاياناند  تعريف شده
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عبـارت ديگـر   ه گيرد، ب شود انجام مينامه يا رساله ظاهر  تعريف هر نماد فقط در اولين جايي كه در پايان •
 .ر تعريف نمادها نيستنيازي به تكرا

شكل نماد در فرمول و در متن بايد يكسان باشد، يعني هردو داراي يـك انـدازه قلـم، نـازكي يكسـان و       •
  .يك شكل ايتاليك يا معمولي باشند

 .اند بايد ذكر شوند نامه يا رساله استخراج نشده هايي كه در پايان روابط و فرمولمرجع  •

 .شود و از اعداد و حروف انگليسي استفاده نوشته شده با فونت معادله بايد ها،و فرمول ها معادله نگارش •

    

        ها ها ها ها پيوستپيوستپيوستپيوست ....يييي    
ها، مطالب مكمل، روشهاي آزمايشگاهي، ها و پرسشنامهها، نمونهنامهرساله، / مقالات مستخرج از پايان نامه •

هاي اند به صورت پيوستو غيره كه به نحوي مورد استفاده قرار گرفته ، برنامه هاي كامپيوتريآمار و ارقام
... و  ب، الفبندي شده و تحت عنوان پيوست جداگانه و در صورتي كه داراي موضوع مختلف باشند، دسته

  .آورده مي شوند
ها اشاره يا مراجعه شود، درج شماره رساله لازم باشد كه به اين پيوست/ نامهپاياناگر در موقع نگارش متن  •

  . است پيوست در داخل پرانتز الزامي
 .گيردها همانند بقيه صفحات متن صورت آرايش صفحات پيوست •

 

 نامهنامهنامهنامهنكات نگارشي در متن پاياننكات نگارشي در متن پاياننكات نگارشي در متن پاياننكات نگارشي در متن پايان ....كككك    

- از لحاظ املايي، آخرين مصوبه فرهنگستان زبان و ادبيات فارسي مي رساله/ ملاك نگارش پايان نامه •

 .باشد

هاي ديگر  نگارنده از متن اما برداشت. قرار گيرد گيومههاي ديگر بايد داخل  برداشت مستقيم از متن •
 .ها ارجاع شود در هر دو گونه بايد به آن متن. اشكالي ندارد

 .باشد بايد به مرجع آن اشاره شود هاي ديگران مي هر پاراگراف كه مربوط به متنانتهاي در  •

 . اضافه نمودن مرجع پس از نگاشتن يك و يا دو صفحه نادرست است •

 .   گاشته شودها بايد با فونت معادله ن معادله •

 .هاي مربوطه استفاده نشود از من و ما و فعل •

 .ها يك فاصله باشد فاصله نباشد اما بعد از آن(:) و دونقطه ) ،(ويرگول  ،(.)قبل از نقطه  •

شوند بايد براي اولين بار داراي انديس  هاي لاتين كه در متن به شكل فارسي نگاشته مي ها و نام كلمه •
 .انگليسي باشند

 . ها از ابتدا تا انتهاي پايان نامه بايد يكسان باشد جدول/ها شكل/ها و نوع فونت عنوان اندازه •
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 منابعمنابعمنابعمنابع -4

        نحوه ارجاع در متننحوه ارجاع در متننحوه ارجاع در متننحوه ارجاع در متن
  .باشدميو گروه ها  هادر اختيار دانشكده در متن پايان نامه دهي به منابعاستناد

؛ Harvardبا فرمت  و بخش زمين شناسي vancoverبخش شيمي و زيست شناسي با فرمت  علومدانشكده 
مت با فر ادبيات و علوم انساني؛ دانشكده APAبا فرمت  هنر؛ دانشكده vancoverبا فرمت  دامپزشكيدانشكده 

APA با فرمت  حقوق و الهيات؛ دانشكدهAPA دانشكده تربيت بدني با فرمت ؛APAدانشكده فيزيك با فرمت  ؛
vancoverدانشكده مديريت و اقتصاد با فرمت  ؛APAدانشكده كشاورزي با فرمت  ؛APAدانشكده فني و  ؛
 فرمت بخش رياضي محض، كاربردي و آمار دانشكده رياضي ؛Harvardيا فرمت  vancoverبا فرمت  مهندسي

Harvardفرمت  ؛ بخش هاي آموزش رياضي و علوم كامپيوترAPA.  
  

  نحوه نگارش منابع در فهرست منابع
مقاله،  كتاب،(منابع و ارجاعات مورد استفاده در متن پايان نامه مانند در اين قسمت نويسنده بايد فهرستي از 

و  شدهها ارائه نامه و قبل از پيوستصفحات فهرست منابع در انتهاي متن پايان .را ارائه نمايد) مصاحبه و اينترنت
بر اساس  ودر متن منابع بايد به ترتيب حروف الفباي نام خانوادگي نويسنده اول و يا به ترتيب ارائه آنها 

  .شونددستورالعمل بخش و دانشكده تنظيم 
هاي مختلف ملزم هستند متناسب با رشته خود، تنها شيوه مورد تاييد بخش و دانشكده خود را دانشجويان رشته
افزارهاي توان با استفاده از نرمبراي سهولت نگارش منابع و ارجاع دهي به آنها در متن، مي. انتخاب نمايند

در استناددهي به منابع با توجه به روش استاندارد  .استفاده نمود... و  Zoteroو يا  EndNoteريت منابع مانند مدي
   :توصيه شده توسط دانشكده، موارد زير نيز بايد رعايت شود

نخست منابع فارسي و متعاقب آن منابع لاتين اگر به ترتيب حروف الفبايي باشد، بايد در فهرست منابع،  �
  .ه شودآورد

اگر مقاله براي . اند انتخاب گردندشده پذيرفتهمنابع بايد از مقالات چاپ شده يا آنهايي كه براي چاپ  �
زير (چاپ پذيرفته ولي هنوز چاپ نشده است بايد به هنگام اشاره به آن پس از نام مجله مربوطه عبارت 

  .در داخل پرانتز ذكر شود)  in press=چاپ
  . ور كامل نوشته شونداسامي مجلات بايد به ط •
) Abstract(در پايان منبع ذكر كلمه چكيده  استفاده شده است،چكيده مقاله از در صورتيكه فقط  •

  .ضروري است
چنين حالتي بايد با . مجاز نيست) اگر در دست نباشد و روئيت نشده است(ارجاع مستقيم به مرجعِ مرجع  •

 .دهد اصل مرجع در دسترس نبوده است مي ذكر شود كه نشان...) به نقل از (كاربرد عبارت 
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        و صفحه چكيده به زبان انگليسيو صفحه چكيده به زبان انگليسيو صفحه چكيده به زبان انگليسيو صفحه چكيده به زبان انگليسيصفحه عنوان صفحه عنوان صفحه عنوان صفحه عنوان     نحوه تنظيم روي جلد،نحوه تنظيم روي جلد،نحوه تنظيم روي جلد،نحوه تنظيم روي جلد، - - - - 5555
نامه و بعد از صفحات فارسي و از چپ به راست به ترتيب روي جلد، صفحه سفيد، لازم است در آخر پايان •

  .نامه به زبان انگليسي قرار گيردصفحه عنوان و چكيده پايان
سانتيمتر باشد و صفحه چكيده حداكثر در يك صفحه تايپ  3 تمام جهاتحاشيه صفحات، از در ضمن  •

 . شود

 Times Newپر رنگ و متن لاتين چكيده با Times New Roman 12با  كليدي واژگانو  عنوان چكيده •

Roman12 تايپ شود. 

 .استآمده  6 شماره به عنوان راهنما در پيوستصفحه عنوان انگليسي نمونه   •

  
        نامه به دانشگاهنامه به دانشگاهنامه به دانشگاهنامه به دانشگاهارائه پايانارائه پايانارائه پايانارائه پايان - - - - 6666

مطابق با راهنماي صفحات قبل دفاع موفقيت آميز و انجام اصلاحات مورد نياز هيات داوران، دانشجو بايد پس از 
رساله جهت تاييد رعايت اصول نگارش اقدام و بعد از تاييد / نامهپايان يك نسخه از نسبت به صحافي

و مديريت تحصيلات تكميلي دانشگاه؛ بقيه جلدهاي مورد نياز را آماده استادراهنما، معاون آموزشي دانشكده 
   .نمايد

        نامه يا رسالهنامه يا رسالهنامه يا رسالهنامه يا رساله    تكثير پايانتكثير پايانتكثير پايانتكثير پايان
 لي ـتحو كرمـان  شهيد بـاهنر دانشگاه  يرساله جهت تسويه حساب به كتابخانه مركز /نامه يك جلد پايان �
  .گردد مي
  .گردد  ليتحودانشكده رساله جهت تسويه حساب به كتابخانه  /نامه جلد پايان يك �
 .دشو  ليرساله تحو يا نامه راهنما و مشاور يك جلد پايان تادانيك از اسهر  به �

 .گردديك جلد تحويل  )مختص دانشجويان دانشكده رياضي( داور استادانبه هر يك از  �

 .بايست تعداد بيشتري پايان نامه تهيه و تكثير نمايد دانشجو مي ،گروه نيازصورت  رد �

 .دهاي اضافي، جهت مشخص نمودن تعداد مورد نياز با بخش هماهنگ شودقبل از تهيه جل �

        مشخصات لوح فشرده مشخصات لوح فشرده مشخصات لوح فشرده مشخصات لوح فشرده  •
  :ها به كتابخانه مركزي دانشگاه به نكات ذيل توجه فرمائيدها و يا رسالهنامهپايان) CD(لوح فشرده  جهت تحويل

  تعداد لوح فشرده مورد نياز بر اساس نظر بخش  ����
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، نمودارها چكيده به جدول هاشامل متن، عكس، (نامه ز متن كامل پايانا) CD(عدد لوح فشرده  3تعداد  �
مستخرجات / نامه و فايل مقالهمستخرجات علمي پايان/ فرم تاييد مقالاتفايل همراه با  )زبان فارسي وانگليسي

ون در Wordو  PDFبراي فارغ التحصيلان كارشناسي ارشد و دكتري الزامي است كه بايستي در قالب  علمي؛
 .به تحصيلات تكميلي دانشگاه ارائه شود Folderيك 

 نام، نام خانوادگي شامل ها بايد الزاماً داراي برچسب مشخصاتها و يا رسالهنامهلوح فشرده پايان �
/ رشته تحصيلي، عنوان فارسي و انگليسي و تاريخ دفاع از پايان نامهعنوان دانشكده،  نام ،دانشجو و استاد راهنما

 .شدبا رساله

 Farsiفرمت يا(WORDو  PDFنامه و يا رساله با فرمت لوح فشرده بايد حاوي متن كامل پايان �

Tex( هر كدام در يك پوشه رساله؛ / نامههمراه با فايل مستخرجات علمي پايان)با قابليت بازيابي آسان (
 .باشد

  .ي يا نايلوني استفاده شودحكم الزامي بوده و نبايستي از جلدهاي كاغذيك قاب م تحويل لوح فشرده در �
 .نامگذاري فايلها بايستي به لاتين باشد �

  .نسخه چاپي تحويل داده شده مطابق با لوح فشرده باشد �
 .داراي امكانات جستجوي درون متني باشد PDFفايل  �

-copyو مارك دار كردن يك كلمه و  )ctrl+f( با فعال سازي كادر جستجو: راهنماي جستجو در متن( �

paste  در كادر جستجو، قابليت جستجو در متن را داشته باشدآن(. 


